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2.0 TINDAKAN

2.1
Kawalan Julat Waran boleh dibuat diskrin Selenggara, klik butang 3, (Kawalan Julat Waran).
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2.2 Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.3 Untuk menetapkan Kawalan Julat Waran, tekan butang Tambah. 

2.3.1
Tahun Kewangan dan Julat :Abjad akan dipaparkan secara auto berdasarkan Bajet akhir fail-fail perbelanjaan selepas Lulus 2 PKN.

2.3.2
Maklumat bagi Jabatan Pengeluar dan PTJ Pengeluar boleh dikunci masuk secara manual atau dengan menekan Ctrl+L.

2.3.3
Paparan adalah seperti berikut.
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2.3.4
Kunci masuk Julat bagi Mula dan Akhir diruang yang disediakan. Ruang Julat Semasa akan dipaparkan secara auto berdasarkan nombor yang diisi di ruang Mula.

2.3.5
Setelah berpuas hati, klik butang Simpan dan Keluar.

Pada skrin Kemasukan Data, klik butang 4, (Waran Peruntukan).

2.4 Pada skrin Kemasukan Data, Klik butang 4 (Waran Peruntukan) untuk menguncu masuk maklumat Peruntukan Asal.
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2.5 Klik butang Edit sekiranya rekod yang telah dikunci masuk mempunyai perubahan butiran atau kesilapan. Sekiranya rekod tersebut tidak dapat diedit, maka tekan butang Batal untuk rekod yang tidak diperlukan tersebut.

2.6 Pengguna boleh mencetak Waran Peruntukan melalui Skrin Menu Laporan – Waran.

2.7 Apabila proses semak ingin dilakukan oleh Pegawai Penyemak, klik butang Pertanyaan dan skrin seperti berikut akan dipaparkan.
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2.8 Klik Senaraikan untuk memaparkan Jabatan dan PTJ Pengeluar yang ingin disemak. Setelah diklik pada Jabatan berkenaan, klik butang Pilih.

2.9 Skrin berikut akan dipaparkan.
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2.10 Klik butang Tambah dan ruangan berikut akan dipaparkan secara auto:
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2.10.1 Tarikh waran akan auto mengikut tarikh semasa maklumat dikunci    

          masuk ke dalam system.

2.10.2 Perihal PTJ/PK, Kod Jab dan Kod PTJ/PK yang mengeluar juga akan 

         mengikut id pengguna secara auto.

2.11 Kuncimasuk maklumat waran am Belanjawan Akhir iaitu rekod dari fail-fail Perbelanjaan (selepas Kelulusan 2 PKN).

2.12 Setelah semua maklumat dikuncimasuk, tekan butang Simpan.

2.13 Jika terdapat perubahan atau pindaan, klik butang Edit. Sekiranya maklumat yang ingin dipinda tidak boleh diedit, klik butang Batal untuk rekod tersebut.

2.14 Cetak waran am melalui skrin menu Laporan – Waran untuk mendapatkan tandatangan Menteri Besar/ Ketua Menteri sebagai kelulusan bagi Waran Am.

2.15 Setelah memaklumkan kepada Bendahari/Akauntan Negeri, maka perbelanjaan dapat dibuat.
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